附件5.

经营性互联网文化单位变更的审批规范

一、需申报范围

互联网文化单位变更名称、网站名称、网站域名、法定代表人、注册地址、经营地址、注册资本、股权结构以及许可经营范围等重大事项的，应当在30日内到所在市文化行政部门办理变更手续，并到市电信管理机构办理互联网信息服务业务经营许可证的变更手续。 

二、报送材料

（一）申请变更企业名称的，需要提交如下材料：
1、公司变更申请报告；

2、变更经营性互联网文化单位申请表；

3、变更后的企业法人营业执照复印件；

4、原《网络文化经营许可证》（原件）；

5、企业法定代表人身份证复印件和个人简历；

6、企业章程（或章程修正案）。

    （二）申请变更企业法定代表人的，需要提交如下材料：

1、企业变更申请报告；

2、变更经营性互联网文化单位申请表；

3、变更后的企业法人营业执照复印件；

4、原《网络文化经营许可证》（原件）；

5、企业法定代表人身份证复印件和个人简历；

6、企业章程（或章程修正案）。

（三）申请变更企业注册地址、经营地址的，需要提交如下材料：

1、企业变更申请报告；

2、变更经营性互联网文化单位申请表；

3、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；

4、工作场所使用权证明文件（租赁办公场所的需要提交房屋租赁合同和出租方房屋产权证明复印件,自有场所提供房产证复印件）；

5、原《网络文化经营许可证》（原件）；

6、企业章程（或章程修正案）。

    （四）申请变更企业经营范围的，需要提交如下材料：

    1、企业变更申请报告；

    2、变更经营性互联网文化单位申请表；

    3、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；

    4、原《网络文化经营许可证》（原件）；

    5、企业章程（或章程修正案）；

    6、业务发展报告。

（1）申报增加网络游戏虚拟货币发行的，业务发展报告需包括网络游戏虚拟货币表现形式、发行范围、单位购买价格、终止服务时的退还方式、用户购买方式、用户权益保障措施、技术安全保障措施等内容。

（2）申报增加网络游戏虚拟货币交易的，业务发展报告需包括服务（平台）模式、用户购买方式、用户权益保障措施、用户账号与实名银行账户绑定情况、技术安全保障措施等内容。

    （五）申请变更企业注册资本和股权结构的，需要提交如下材料：

    1、企业变更申请报告；

    2、变更经营性互联网文化单位申请表；

    3、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；

    4、原《网络文化经营许可证》（原件）；

    5、验资报告（资金来源、数额及其信用证明文件）；

    6、出具验资报告的验资机构企业法人营业执照；

    7、企业股东、董事资料（自然人股东需要提交股东个人身份证复印件和个人简历；单位股东需要提交单位企业法人营业执照和企业法定代表人身份证复印件及个人简历；董事的身份证复印件和个人简历）；

8、企业章程（或章程修正案）。

（六）申请变更网站名称、网站域名的，需要提交如下材料：

    1、企业变更申请报告；

    2、变更经营性互联网文化单位申请表；

    3、变更后的网站名称、网站域名登记证明；

    4、原《网络文化经营许可证》（原件）；

5、企业章程（或章程修正案）。

三、申报流程及时间说明
申请变更的设立经营性互联网文化单位应当向市文化行政部门提出申请。

对申请变更的经营性互联网文化单位，市文化行政部门应当自受理申请之日起20个工作日内做出批准或者不批准的决定。批准的，换发《网络文化经营许可证》；不予批准的，应当说明理由。
