附件：

北京市公办学校代收费、服务性收费管理办法

为进一步加强公办学校代收费、服务性收费管理，规范学校收费行为，维护学校和学生的合法权益，促进教育事业持续稳定健康发展，根据教育部、国务院纠风办等七部门《关于2010年治理教育乱收费规范教育收费工作的实施意见》（教财〔2010〕2号）、国家发展改革委、教育部《关于规范中小学服务性收费和代收费管理有关问题的通知》（发改价格〔2010〕1619号）、教育部、国家发展改革委、财政部《关于进一步规范高校教育收费管理若干问题的通知》（教财〔2006〕2号）的规定，结合我市的实际情况，经市政府批准，制定本办法。
一、代收费、服务性收费管理原则

代收费是学校为方便学生学习和生活，在学生自愿的前提下，统一为提供服务的单位代收的相关费用。服务性收费是学校为在校学生提供的由学生自愿选择的服务而收取的费用。

代收费、服务性收费的收取必须坚持学生自愿和非营利原则，即时发生即时收取，据实结算，多收的部分应及时退还学生；学校不得将代收费、服务性收费与学费、住宿费合并统一收取，不得从中牟利，侵害学生利益。严禁学校强制或变相强制服务并收费，或只收费不服务。

本市学校代收费项目实行目录管理，对未纳入代收费项目目录的费用，学校一律不得代收。

二、代收费项目目录

（一）中小学（包括中等职业教育）代收费项目目录
见附件1。

义务教育农村中小学除作业本费、伙食费、初中毕业年级升学体检费、学生儿童大病医疗保险费和学籍IC卡补卡费外，不得代收其他任何费用。

（二）普通高校代收费项目目录

见附件2。

三、高校服务性收费项目、范围及收费原则

（一）上机、上网服务费：高等学校在保证学生完成教学计划规定的计算机上机上网外，课余时间为学生提供互联网服务的，可采取计时方式向学生收取上机、上网服务费。

（二）学业档案查证、翻译、制作费：高等学校应学生、家长或其他单位要求，为已毕业（含肄业）学生核查学业档案（包括学生在校学习过程和结果）并开具相关证明材料的查证、翻译及制作，可适当收取成本费。学校为在校学生开具毕业成绩单（不超过2份）及提供查阅档案服务，不得收取费用；因出国等特殊原因需要提供查阅档案并开具相关证明材料的，可适当收取成本费用。

（三）资料复印费及制作费：学校为学生提供资料复印或加工制作时可收取复印及制作服务费。

（四）高校提供由学生自愿选择的其他服务性收费。

高校服务性收费标准，国家和本市有关部门有规定的按

规定标准执行；没有规定的，学校在不高于市场价格的基础上，依据成本补偿和不营利原则自行制定。

四、严格执行教育收费公示制度

各学校要做好教育收费公示工作，通过学校招生简章、入学通知书、收费公示栏、公示牌、公示墙及校园网等方式对代收费及服务性收费项目、收费标准、收费依据、计费单位、收费资金的使用情况和投诉电话等相关内容进行公示，未经公示不得收费。学校要建立规范化的收费公示动态管理制度，及时更新，确保公示内容准确，主动接受学生、家长和社会的查询和监督。中小学校代收费还应于收费前、后分别向学生家长发放收费通知单及结算单。高校服务性收费须明码标价，按照原国家发展计划委员会《关于商品和服务实行明码标价的规定》的要求，在服务场所或收费地点的醒目位置公布服务项目、服务内容、服务价格等。
五、加强财务管理，合理使用票据

代收费、服务性收费收入要全部纳入学校财务部门统一管理。学校内部各收费部门要将各项代收费、服务性收费金额足额上缴财务部门，收费部门不得少缴、截留、挪用或收费不开发票。财务部门收取代收费要在往来款中建立专门账簿进行核算。服务性收费收入纳入部门预算，实行预算管理。

各学校严格按照财政、税务等有关部门票据管理规定向缴费人开具专门票据。中央部委所属院校代收费使用财政部监制《中央行政事业单位资金往来结算票据》，市属市管学校代收性收费使用市财政局监制的《北京市教育系统行政事业性垫付资金结算专用票据》。服务性收费使用市税务局监制的《北京市服务性、娱乐性统一专业发票》。
六、强化代收费和服务性收费的监督检查

各级教育、价格、财政部门负责对学校代收费、服务性收费情况进行监督检查，对学校不按规定公示、超范围收费、超标准收费、自立项目收费、不按规定使用票据等违规行为，要依法查处。对违规收费的单位和个人，有关部门将依据国务院令第281号第六条规定，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员给予记大过处分，情节严重的，给予降级或撤职处分。

七、附则

各区县教委、发展改革委、财政局要负责将本办法发至辖区内所有公办中小学，并负责做好学校教育收费公示工作。

本办法自发文之日起执行。此前有关学校代收费、服务性收费规定与本规定有冲突的，一律以本规定为准。

本办法由市教委、市发展改革委、市财政局按照各自职能负责解释。

    附件：1、中小学代收费项目目录

          2、高等学校代收费项目目录

附件1：

  中小学代收费项目目录

	代收费项目
	代收费范围
	代收费标准
	备注

	教科书费
	高中学校用于购买《北京市普通中小学教学用书目录》内教科书。

中等职业学校用于购买教学大纲规定课程的教科书。
	高中及中等职业学校按教科书定价收取。
	教科书费不包括习题册、练习册等教辅材料。教科书费如有节余及折扣，应及时退还学生。

	作业本费
	义务教育学校用于购买学生作业本。
	按“一费制”中规定的作业本费标准收取。
	高中学校不得收取。

	学生装费
	按市教委《关于印发北京市学生装管理办法的通知》（京教办【2003】19号）的规定购买学生装。
	按实际支出收取。
	

	伙食费
	学校食堂学生餐或购买校外营养餐。
	按实际支出收取。
	学校食堂不得加收伙食管理费。严禁与学生伙食无关的费用从伙食费中列支。

	毕业年级升学体检费
	根据市卫生局规定的体检项目，学校组织初中、高中毕业年级学生升学体检 。
	按照不高于《北京市统一医疗服务收费标准》收取。
	

	免疫费
	按卫生防疫部门要求，组织学生自愿接种国家计划免疫外的各种疫苗。
	按国家有关医药价格规定收取。
	

	社会活动实践费
	中小学校开展与教育教学相关的活动（不含在劳技中心及校内活动、实习、材料费用），包括：观看电影、演出，参观游览所发生的费用。
	按实际支出收取。
	除规定范围外，不得收取其他任何费用。

	军训服装、伙食费
	高中学校按教学大纲要求组织学生参加军训，可统一为学生代购军训服装、安排伙食。
	按实际支出收取。
	义务教育阶段不得收取。

	学生儿童大病医疗保险费
	执行原市劳动保障局、市财政局、市教委、市发展改革委《关于进一步做好学生儿童大病医疗保险参保缴费有关问题的通知》（京劳社医发[2008]122号）规定。
	按市劳保局等部门规定的学生儿童大病医疗保险费标准收取。
	

	学籍IC卡补卡费
	因丢失、人为损坏等原因申请补领学籍IC卡的学生。
	市发展改革委、市财政局《关于北京市中小学补领学籍卡收费标准的函》（京发改[2007]623号）规定。
	中小学生学籍IC卡首次发卡、统一换卡及因质量原因换卡不得收费。


注：义务教育农村中小学除作业本费、伙食费，初中毕业年级升体检费、学生儿童大病医疗保险费和学籍IC卡补卡费外，不得代收其他任何费用。

附件2:            

高等学校代收费项目目录

	代收费项目
	代收费范围
	代收费标准
	备注

	教科书费
	统一购买教学大纲规定课程的教科书。
	按教科书定价收取。
	如有节余及折扣，应及时退还学生。

	新生入学体检费
	根据市卫生局规定的体检项目，学校组织新生入学体检。
	按照不高于《北京市统一医疗服务收费标准》收取。
	

	军训服装、伙食费
	按高校教学大纲要求，组织学生参加军训，可统一为学生代购军训服装，安排伙食。
	按实际支出收取。
	

	专业服装
	公安、司法、医学院校相关专业需统一专业服装的，学校可代购。
	按实际支出收取。
	

	超定额用电、热水费
	具备分室计量条件的学校可在不低于每生每月8度的用电定额基础上，自行制定学生用电定额，对超额部分可代收电费。对超定额热水（开水、洗澡水）适当收取费用。
	超额用电按国家规定的居民电费标准收取，超额用热水暂由学校按成本补偿和不营利的原则制定收费标准。
	高校可本着够用和节约的原则，在征求学生意见基础上，确定学生用热水定额（开水、洗澡水）。校内、校外学生公寓均按本规定执行。

	补办证卡工本费
	学校用于管理向学生发放的学生证、借书证等管理用卡，因丢失、人为损坏等原因申请补领时，学校可向申请人收取证卡工本费。
	按工本费收取。
	首次发卡不得收费。
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