顺义区施行《条例》准备工作责任分工
一、组建机构、落实责任（1项）

1．各镇政府，地区和街道办事处，区政府各委、办、局，各相关区属机构确定政府信息公开工作分管领导，指定相关科室，落实工作人员，明确工作职责。

主责单位：各实施政府信息公开的单位

完成期限：2007年12月上旬
二、编制政府信息公开目录和指南（1项）

2．参照市级规范文本，重点对本届政府以来制作、获取、记录或保存的政府信息，特别是涉及人民群众切身利益的政府信息进行全面清理，录入应主动公开的政府信息，编制、修订和完善政府信息公开目录和指南。

主责单位：各实施政府信息公开的单位

完成期限：2008年1月底

三、建立工作机制、形成制度体系（11项）
3．制定历史及现有政府信息清理办法。

主责单位：区政府办

协办单位：区政府法制办、区保密局、区档案局

完成期限：2007年12月上旬
4．制定公民、法人或者其他组织申请公开政府信息办法。

主责单位：区政府办

协办单位：区监察局、区政府法制办、区信访办

完成期限：2007年12月上旬
5．制定政府信息公开保密审查办法。

主责单位：区保密局

完成期限：2007年12月上旬
6．制定纸质形式政府信息的公开及管理办法。

主责单位：各实施政府信息公开的单位

完成期限：2007年12月上旬
7．制定政府信息公开审批协调工作办法。

主责单位：区政府办

协办单位：区委宣传部、区政府法制办

完成期限：2007年12月上旬
8．建立政府信息公开新闻发言人制度。

主责单位：区委宣传部、区政府办

完成期限：2007年12月上旬
9．完善对政府信息公开监督检查、考核评议和责任追究相关内容。

主责单位：区监察局

协办单位：区政府办、区人事局、区政府法制办、区档案局

完成期限：2007年12月上旬
10．制定政府机关公文类信息公开属性审核办法。

主责单位：区保密局

完成期限：2007年12月底

11．制定虚假信息或不完整信息澄清工作办法。

主责单位：区政府办

协办单位：区委宣传部、市公安局顺义分局、区司法局、区政府法制办、区信访办

完成期限：2007年12月底

12．参照市级信息公开目录、指南、年度报告等制度的规范文本，建立健全各单位相关工作制度体系。

主责单位：各实施政府信息公开的单位

完成期限：2007年12月底

13．区政府各相关行业主管部门制定具有管理公共事务职能的组织以及教育、医疗卫生、计划生育、供水、供电、供气、供热、环保、公共交通、通信、邮政等与群众利益密切相关的公共企事业单位的公共服务信息公开办法。

主责单位：区监察局

协办单位：区发展改革委、区教委、区市政管委、区交通局、区水务局、区卫生局、区人口计生委、区国资委、区环保局、区邮政局、北京网通顺义分公司
完成期限：2007年12月底

四、落实场所和设施（4项）
14．设立信息公开场所。在区政府机关、区档案馆、区图书馆、区经济发展服务中心、区信访办等场所设立政府信息公开点。

主责单位：区政府办、区文化委、区信访办、区档案局、区经济发展服务中心

协办单位：区信息中心

完成期限：2008年2月底

15．市政府非紧急救助服务中心顺义分中心负责制定受理政府信息公开电话咨询办法。

主责单位：区政府办、区信访办

协办单位：区行政投诉中心

完成期限：2007年12月上旬
16．指定接待公民、法人或者其他组织查询、申请信息公开的场所及咨询、受理电话。

主责单位：各实施政府信息公开的单位

完成期限：2008年1月底

17．顺义网城及各单位网站按照全市统一的规范性要求，开设政府信息公开专栏、政府信息公开工作意见箱。

主责单位：各实施政府信息公开的单位、区信息中心

完成期限：2008年2月底

五、开展教育培训、宣传和验收评估工作（6项）
18．制定全区政府信息公开工作培训方案。

主责单位：区政府办

协办单位：区人事局、区政府法制办、区保密局、区行政学校

完成期限：2007年12月上旬
19．举办领导干部政府信息公开工作专题讲座。将《条例》纳入公务员培训内容。

主责单位：区政府办

协办单位：区人事局、区政府法制办、区行政学校

完成期限：2007年12月上旬
20．开展对政府信息公开工作主管部门、机构工作人员的业务能力培训。包括：编制公开目录、指南、年度工作报告、清理政府信息、掌握保密审查程序、处理公开申请及政策咨询等。

主责单位：区政府办

协办单位：区监察局、区政府法制办、区保密局、区行政学校、区信息中心

完成期限：2007年12月中旬

21．制定宣传提纲，充分利用各种媒体资源，多层次多渠道开展《条例》宣传工作，引导公众正确查询政府信息，按程序办理依申请公开信息工作。

主责单位：区政府办

协办单位：区委宣传部、区政府法制办、区司法局、区广电中心

完成期限：2008年2月底

22．各镇政府、街道办事处、各部门根据自身工作实际和特点，编制政府信息公开便民宣传手册、资料。

主责单位：各实施政府信息公开的单位

完成期限：2008年2月底

23．组织全区政府信息公开试运行，并对各镇政府、街道办事处、各部门试运行情况进行验收评估。

主责单位：区政府办、区监察局

协办单位：区政府法制办、区保密局、区档案局、区政府督查室、区信息中心

完成期限：2008年4月上旬
